
Courrier pour demander un prêt de matériel 
Interlocuteur·ices pertinent·es : professeur·e ou personne référente (pour un projet de classe, club, 
etc.), CPE 

[Prénom NOM] 
Membre de la Junior Association [Nom de l’association] 
[Classe]  
[Adresse e-mail] 
[Numéro de téléphone si nécessaire] 

À l’attention de [Madame / Monsieur / Mx] 
[Nom du collège ou du lycée] 

[Adresse] 
[Code postal] [Ville] 

A [Ville], le [Date] 
Objet : Demande de prêt de matériel de l’établissement scolaire 
 

[Madame / Monsieur / Mx,  Fonction de la personne], 
Je me permets, au nom de la Junior Association [Nom de l’association] dont je suis 

membre,  de solliciter le prêt de matériel appartenant à l’établissement, dans le cadre de nos 
activités associatives. 

L’objectif de notre Junior Association est de [présenter rapidement la mission 
principale de la Junior Association, par ex. « sensibiliser les jeunes et le grand public aux 
enjeux climatiques ou encore créer des tournois de basket interquartier dans la ville »]. 

Nous souhaiterions utiliser : 

• [lister précisément le matériel demandé : vidéoprojecteur, chaises 
supplémentaires, enceinte, micros, tables, etc.] 

• le [date], de [horaire] à [horaire], 
• pour [préciser l’occasion : une réunion associative, un événement organisé dans 

l’établissement, une animation spécifique, etc.]. 
 
L’objectif de ce prêt est de [expliquer brièvement : permettre la bonne organisation de 
l’événement, améliorer la présentation d’un projet, faciliter l’accueil du public, etc.]. 
Nous nous engageons à utiliser ce matériel avec soin, à le restituer en bon état et dans les délais 
convenus, ainsi qu’à respecter toutes les consignes fixées par l’établissement. 

Nous vous remercions par avance pour l’attention portée à notre demande et restons 
disponibles pour convenir des modalités pratiques, ou pour formaliser cet accord par une 
convention de prêt de matériel si nécessaire. 
Veuillez agréer, [Madame / Monsieur / Mx], l’expression de nos salutations respectueuses. 

[Signature] 
[Prénom NOM] 

Pour la Junior Association [Nom de l’association] 
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