
Courrier pour demander le prêt d’un espace (salle, etc.) 
Interlocuteur·ice pertinent·e : CDI 

[Prénom NOM] 
Membre de la Junior Association [Nom de l’association] 
[Classe]  
[Adresse e-mail] 
[Numéro de téléphone si nécessaire] 

À l’attention de [Madame / Monsieur / Mx] 
[Nom du collège ou du lycée] 

[Adresse] 
[Code postal] [Ville] 

A [Ville], le [Date] 

Objet : Demande de prêt d’[un espace : salle, préau, etc.] au sein de l’établissement scolaire 

[Madame / Monsieur / Mx, Fonction de la personne], 

Je me permets, au nom de la Junior Association [Nom de l’association] dont je suis 
membre, de solliciter le prêt d’ [un espace] au sein de l’établissement. 

L’objectif de notre Junior Association est de [présenter rapidement la mission 
principale de la Junior Association, par ex. « sensibiliser les jeunes et le grand public aux 
enjeux climatiques ou encore créer des tournois de basket interquartier dans la ville »]. 

Cette demande s’inscrit dans le cadre de notre activité associative. Nous souhaiterions organiser : 

• [préciser : une réunion associative, un temps de préparation, un événement 
particulier, etc.] 

• le [date], de [horaire] à [horaire], 

• pour un effectif estimé de [nombre de participant·es] personnes. 

L’objectif est de [expliquer brièvement : préparer un projet citoyen, organiser une activité 
culturelle, animer un temps de sensibilisation, etc.]. 
Nous veillerons bien entendu à respecter les règles de l’établissement et à laisser [l’espace] en 
parfait état après utilisation. 

Nous vous remercions par avance pour l’attention portée à notre demande, et restons 
disponibles pour convenir des modalités pratiques ou pour signer une convention de prêt 
[d’espace] si nécessaire. 
Veuillez agréer, [Madame / Monsieur / Mx], l’expression de nos salutations respectueuses. 

[Signature] 
[Prénom NOM] 

Pour la Junior Association [Nom de l’association] 
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